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TIPOS DE CONTRIBUCIONES 

Caldasia publica tres tipos de contribuciones. Las diferencias entre ellas aplican principalmente 

a su extensión, pues los demás parámetros descritos a continuación se requieren para todos los 

manuscritos: 

● Artículos completos. Estos trabajos deben incluir todos los apartados clásicos de un 

documento de investigación, es decir: introducción, materiales y métodos, resultados, y 

discusión. Su extensión no debe exceder las 30 páginas incluyendo referencias, tablas y 

figuras. En caso de estudios taxonómicos que por sus características sobrepasen este 

número, consultar previamente al editor.  

● Artículos de revisión. Son documentos que describen y sintetizan el estado actual de un tema, 

identifican sus áreas críticas y ofrecen una perspectiva sobre áreas de crecimiento. El 

documento tendrá una extensión máxima de 30 páginas siguiendo los parámetros generales 

de sometimiento de manuscritos. Sólo se aceptan por invitación del comité editorial. 

● Comunicaciones cortas (máximo cinco páginas). Son trabajos de extensión total no mayor a 

cinco páginas. Pueden incluir solo algunos de los apartados de un artículo completo los 

cuales no van separadas por subtítulos. Pueden incluir reportes de observaciones puntuales 

que conlleven información interesante y novedosa para el público. Registros de distribución 

son significativos si implican una extensión importante del ámbito de distribución de una 

especie. 

mailto:revcaldasia_bog@unal.edu.co
https://revistas.unal.edu.co/index.php/cal


 

DOCUMENTOS NECESARIOS 

Además del manuscrito, los autores deben entregar los siguientes documentos que deben 

cargarse en la plataforma, en la pestaña de archivos complementarios del envío. 

● Una carta de presentación del trabajo donde sinteticen la contribución más significativa y 

señalen al autor de correspondencia y los evaluadores sugeridos.  

● Declaración de originalidad, responsabilidad de autoría y conflicto de intereses para poder 

proceder con el proceso de evaluación. Este formato se encuentra disponible en nuestra 

página web aquí. 

FORMATO 

Se recomienda que los manuscritos en inglés de autores cuyo idioma nativo no sea el inglés 

sean editados profesionalmente por una persona idónea en el habla inglesa, o por una entidad 

dedicada a esta labor antes de enviarlos a Caldasia. 

El documento debe desarrollarse en Word para Windows, letra Times New Roman tamaño 

12pt. Las figuras enviadas en esta fase deben ser versiones en baja resolución, pero claramente 

visibles; su formato será JPEG, 72 dpi, 12cm de ancho real. Las figuras de alta resolución, en 

formato TIFF con compresión LZW, mínimo 300 dpi, y 15cm de ancho real, solamente se 

recibirán cuando el manuscrito haya sido aceptado. Las imágenes y sus leyendas van al final del 

documento. 

El documento debe estar escrito en tamaño carta, a doble espacio, incluyendo encabezados de 

tablas y figuras. Deje márgenes de 25 mm de ancho a todos los lados del texto y de las tablas y 

figuras. Todas las páginas y líneas deben ir numeradas usando sistemas automáticos de 

numeración. Por favor no incluya notas de pie de página, ni marque las hojas con el nombre de 

los autores. Use un estilo fluido y directo, evitando al máximo el paréntesis como recurso para 

explicar aspectos puntuales. 

Los artículos completos y los de revisión no deben exceder las 30 páginas incluyendo tablas y 

figuras; las comunicaciones cortas no deben exceder las cinco páginas. Tablas, figuras, listas o 

apéndices adicionales que no sean estrictamente necesarias para el entendimiento del 
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manuscrito serán publicadas en el portal de la revista como material suplementario. 

En la primera página de cada manuscrito debe aparecer la siguiente información en este orden:  

● Título en español y en inglés 

● Nombre, afiliación institucional, correo electrónico y Orcid de cada autor 

● Indicación explícita del autor para correspondencia en el caso de trabajos con más de un 

autor 

Con el fin de garantizar la correcta indexación y recuperación de los artículos en sistemas 

bibliográficos internacionales, se recomienda a los autores unificar la forma en que registran su 

nombre académico. 

• Utilizar siempre la misma forma de firma en todas sus publicaciones. 

• En caso de emplear dos apellidos, unirlos mediante un guion para evitar su desagregación 

en bases de datos (ej.: Rodríguez-Jiménez). 

• Se recomienda abreviar el segundo apellido cuando sea pertinente (ej.: Rodríguez-J). 

El uso del guion permite que los sistemas de indexación reconozcan ambos apellidos como una 

sola unidad, evitando inconsistencias en la citación y en los perfiles académicos. 

PARTES DEL MANUSCRITO 

● El resumen debe ser de tipo analítico. No exceda las 250 palabras. Debe contener los 

siguientes componentes: 1. identificación del problema atendido y su importancia, 2. 

objetivo o pregunta del estudio, 3. Una descripción muy concisa de la metodología, 4. Una 

síntesis de resultados más trascendentes, y finalmente 5. Una descripción del impacto del 

trabajo. Se sugiere la siguiente distribución porcentual de estas secciones 

18−2−20−60−10. No incluya citas bibliográficas ni referencias a figuras o tablas del 

trabajo. El Abstract debe ser una traducción fiel del resumen.  

● Palabras clave: incluya de dos a cinco palabras claves. Recuerde que estas palabras son 

usadas por las bases de datos para traer su trabajo cuando un investigador quiere recopilar 

literatura sobre un tema, en este sentido las palabras clave deben ser significantes en su 

área de estudio y es necesario que sean diferentes de las que aparecen en el título.  



 

● Key words: son los equivalentes en inglés de las palabras clave. 

● Secciones: se sugiere el siguiente orden en las secciones: introducción, materiales y métodos, 

resultados, discusión, participación de autores (para trabajos con más de un autor), 

agradecimientos y referencias. Se pueden incluir subtítulos dentro de las secciones 

principales cuando sea conveniente. Por favor recuerde que la Introducción no es una 

revisión extensa o detallada de un tema sino una argumentación para sustentar su trabajo. 

● Participación de los autores. Esta sección final aplicable a trabajos con más de un autor debe 

indicar la participación de cada autor en el trabajo en aspectos como concepción, diseño, 

toma de datos, análisis y escritura del documento. Para indicar a cada autor usar las iniciales 

de su nombre así: Pedro Rafael Pérez-Aldana = PRPA. Ejemplo: PRPA, concepción y diseño; 

JJLO, toma y análisis de datos; PRPA, JJLO, escritura del documento. 

NOMENCLATURA  

La revista Caldasia se acoge a las directrices de los Códigos de Nomenclatura para la citación de 

taxones. La primera vez que una especie se menciona en el cuerpo del manuscrito debe indicarse 

la autoría taxonómica. Para especies botánicas indique el autor y para especies zoológicas 

indique autor y año. La autoría taxonómica no debe usarse en menciones posteriores del texto 

ni en el título o el resumen. Si hace mención de un gran número de especies en las tablas o 

listados, debe incluir la autoría taxonómica. Los nombres en latín de los taxones deben estar 

en letra itálica o también llamada cursiva. Aparte de esto, no utilice ningún tipo especial de 

letra dentro del texto. Recuerde que abreviaturas como sp. nov. spp., etc., NO son nombres 

propiamente dichos y no van en itálica. 

UNIDADES 

Use el sistema métrico decimal para todas las medidas, excepto en citas textuales, y no utilice 

puntos después de cada abreviatura como gr, mm, m, etc.; use el sistema europeo para fechas 

(por ejemplo: 9 feb 1997). Cuando no van seguidos de unidades, los números enteros hasta 

quince se escriben con palabras (uno, dos, once). Las cifras decimales deben ir separadas por 

coma en el idioma español y por punto en el idioma inglés. Las coordenadas geográficas se citan 

así: 5º45’N, 75º45’W. Salvo abreviaturas ampliamente aceptadas por el sistema ISO (mm, gr, 



 

km, m, etc), toda abreviatura debe explicarse completamente la primera vez que aparece en el 

texto. Los números de cuatro cifras se escriben sin espacios de separación. P. ej. 1987 y no 1 

987, 1,987, 1.987. Al escribir números de más de cuatro cifras, se agruparán estas de tres en 

tres, empezando por la derecha, y separando los grupos por espacios en blanco. Por ejemplo: 

10 987 y no 10987, 10,987, 10.987. 

TABLAS Y FIGURAS 

Las tablas y figuras deben estar citadas en el texto; evite redundancia entre tablas, figuras y 

texto. Prefiera figuras sobre tablas. Enumere las tablas y figuras en el orden en que están citadas 

por primera vez en el texto. Cada tabla o figura debe presentarse al final del trabajo en una hoja 

por separado con su leyenda o encabezado respectivo ubicados en la esquina superior izquierda. 

Las leyendas y encabezados deben ser lo suficientemente descriptivos de tal forma que puedan 

entenderse sin necesidad de referirse al texto. La simbología de la tabla debe aparecer al pie, 

recuerde que las tablas deben elaborarse en Excel para Windows, evite opciones con 

degradación de color, distintos tipos de fondos. Use tres líneas de margen, en la parte superior, 

en el borde inferior, y entre los encabezados de las columnas y los datos, no use márgenes 

verticales u otro tipo de margen. 

Todas las ilustraciones incluyendo fotos, diagramas, mapas y gráficas, se clasifican como 

figuras. Deben ser de excelente calidad, pero recuerde que cuando envía el trabajo para 

evaluación, las figuras deben ser de baja resolución, pero plena legibilidad. Una vez aceptado 

el trabajo utilice figuras digitales en formato TIFF con compresión LZW, sin capas, con una 

resolución mínima de 300 dpi y un ancho real mínimo de 15 cm, las cuales deben ser enviadas 

como archivos individuales. No las pegue como imagen en Word o Excel. Mapas y dibujos de 

estructuras deben llevar una escala métrica. Evite figuras pequeñas aisladas, agrupe dibujos o 

fotografías relacionados en figuras compuestas cada una rotulada con letra minúscula ubicadas 

en lo posible en la esquina superior izquierda. La citación en el texto va como “Fig. 3a, Fig. 5d, 

Figs. 5a-c”. La leyenda de cada figura puede ser así: “Figura 5. Imágenes dorsales de especies 

representativas del género Bus. a., B. alpha, macho; b., B. beta, hembra; c. B. gamma, hembra.”  

 



 

DESCRIPCIONES DE ESPECIES NUEVAS 

Además de los componentes descritos para un artículo, las descripciones de nuevos taxones 

deben incluir estas secciones en el orden mostrado a continuación. En el caso de nuevos taxones 

zoológicos, luego de ser aceptado el manuscrito debe de registrarse la publicación en ZooBank 

(https://zoobank.org/), y el LSID de la publicación debe colocarse como una URL debajo del 

resumen. Si se desea, se pueden colocar adicionalmente los LSID de cada taxón nuevo debajo 

del nombre propuesto.  

• Nombre de la especie. Los nombres latinos deben ser usados de acuerdo con lo estipulado 

en el Código Internacional de Nomenclatura pertinente.  

• Ejemplar tipo. El holotipo debe incluirse con los datos de colección en el formato indicado 

abajo. Otro material tipo (isótipos, alótipos y parátipos) si los hay, deben mencionarse junto 

con los datos de colecta y de la colección en donde están depositados;  

• Diagnosis. Debe incluirse una diagnosis en los idiomas recomendados por el Código de 

Nomenclatura respectivo. Las diagnosis deben enumerar los caracteres que separan esta 

entidad de las más similares;  

• Descripción. Siguiendo en lo posible un orden lógico de las estructuras, para animales, de 

anterior a posterior y de dorsal a ventral; para plantas, desde la parte vegetativa a la parte 

reproductiva;  

• Etimología. Indicando claramente el origen del nuevo nombre;  

• Otras secciones como: Distribución y ecología, Comentarios, u otras notas pertinentes. 

Los acrónimos de los herbarios o colecciones zoológicas deben citarse según: Index 

Herbariorum (Holmgren et al., 1990), Leviton et al. (1980) “Museum acronyms”, Herpetol. Rev. 

11:93−102., lista de museos de artrópodos del Museo Bishop: 

https://hbs.bishopmuseum.org/codens/, o alguna otra lista estandarizada. Al describir los 

colores de los especímenes zoológicos se recomienda además del término en castellano, hacer 

referencia al término o número correspondiente de un catálogo o índice de colores (p. ej. 

Ridgway 1912, Smithe 1975, 1981, etc). 
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CITACIÓN DE ESPECÍMENES 

Para citar especímenes coleccionados en los tratamientos taxonómicos, siga en lo posible el 

siguiente formato: 

• Para especímenes botánicos: PAÍS. Estado, Departamento o Provincia: Localidad exacta, 

coordenadas geográficas, elevación, fecha, Colector(es) y número de colector (HERBARIO). 

Ejemplo: COLOMBIA. Boyacá: Laguna de Tota, 3500 m, 25 ago 1967, R. Jaramillo et al. 

2763 (COL). 

• Para especímenes zoológicos: PAÍS. Estado, Departamento o Provincia: número, sexo, 

municipio, localidad exacta, coordenadas geográficas, elevación, fecha, colector(es), 

número de colector, número de catálogo (COLECCIÓN). Ejemplo: COLOMBIA. Risaralda: 

un macho adulto, Mistrató, 1400 m, 12 dic. 1992, C. Meléndez 202, ICN20539 (ICN-ENT). 

En las contribuciones en donde se presenten catálogos, listas e inventarios de biodiversidad, 

siga en lo posible el siguiente formato: Familia. Género. Especie. Autor. País. 

Estado/Departamento/Provincia. Municipio. Localidad. Latitud. Longitud. Altitud. Colector y 

No. de colección. Sugerimos que estas listas extensas vayan como material suplementario. 

REFERENCIAS 

Utilice las citas estrictamente necesarias. Todas las citas en el texto deben concordar con las 

citas en esta sección y deben estar correctamente escritas en todo el manuscrito. Únicamente los 

trabajos publicados deben aparecer en la sección de Literatura citada. En el caso de tesis o páginas 

web siga las instrucciones indicadas abajo. Caldasia acoge el sistema de referenciación APA 7.  

● Citas en el texto  

- Deben ordenarse alfabéticamente: “...Chávez (1986) y Ramírez & Alpírez (1993)...” o 

“..Ibañez (1978), López (1983; 1985), Menéndez & Meléndez (1981), Rodríguez et al. 

(1988)..” o “... hay dos especies (Juárez & Suárez, 1980a, b; 1983; Martínez et al., 1990, 

Velázquez, 1975)”. Note el uso del punto y coma; para tres o más autores se debe usar 

“et al.”; y “a, b, c”, etc., para distinguir entre varios trabajos del mismo autor y año.   

- Trabajos inéditos o enviados a consideración se citan únicamente en el texto, como 

inéditos o datos no publicados: (Pérez, ined. ó Pérez, datos no publ.), igual que las 



 

comunicaciones personales orales o escritas: (Álvarez, com. pers.). Evite al máximo 

estas dos últimas formas de referenciar información, así como las tesis sin publicar. 

● Referencias 

- Debe ordenarse alfabéticamente según el nombre del primer autor y cronológicamente 

para cada autor o cada combinación de autores. 

- Se escriben los nombres de todos los autores, sin usar et al.  

- Por favor tenga en cuenta que al ingresar los metadatos de las referencias en el envío 

de la plataforma debe: 1 usar formato de texto plano, sin marcas de negrita o tipos 

distintos, 2. no separar por salto de página la información de una referencia, y 3. separar 

cada referencia por un espacio en blanco. 

- Artículos:  

Apellido, A. A., Apellido, B. B. & Apellido, C. C. (Fecha). Título del artículo. Nombre de la revista 

en cursiva, volumen en cursiva(número), pp-pp. Enlace del DOI. 

Hernández, N., Castro, R. & Pérez, J. F. (2014). Análisis de redes ecológicas centrados 

en la especie invasora Menganius fulanii. Revista de Estudios Tropicales, 5(2), 112–115. 

https://doi.org/10.000002/ret.230.7355.1222  

- Libros:  

Apellido, A. A., Apellido, B. B. & Apellido, C. C. (Año). Título en cursiva (edición). Editorial. URL 

o DOI 

Arbeláez, E. (1996). Plantas útiles de Colombia. Fondo FEN Colombia. 

Torino, G. C., Rivera, D. P., Capodilupo, C. M., Nadal, K. L., & Sue, D. W. (Eds.). (2019). 

Microaggression theory: Influence and implications. John Wiley & Sons. 

https://doi.org/10.1002/9781119466642  

- Capítulo de un libro: 

Apellido, A. A., Apellido, B. B. & Apellido, C. C. (Año). Título del capítulo. En A. A. Apellido, B. 

B. Apellido (Eds.), Título del libro en cursiva (pp. ## - ##). Editorial.  
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Olmi, M. (2006). Familia Sclerogibbidae. En F. Fernández & F. Sharkey (Eds.),  

Introducción a los Hymenoptera de la Región Neotropical (pp. 393-396). Sociedad 

Colombiana de Entomología y Universidad Nacional de Colombia.  

- Tesis 

Apellido, A. (Año). Título de la tesis en cursiva. [Tesis de pregrado, maestría o doctoral, nombre 

de institución que otorga el título]. Nombre de la base de datos. URL 

Abuhatab, Y. A. (2011). Actividad metabólica diaria del biofilm en el sector medio de un río 

de alta montaña (Río Tota, Boyacá - Colombia). [Tesis de pregrado, Universidad Nacional 

de Colombia]. Repositorio institucional UNAL. 

https://repositorio.unal.edu.co/items/17b59a65-2ea4-4b27-b9ba-1ed19ce6babc   

- Páginas web 

Apellido, A. (Fecha). Título en cursiva. Nombre del sitio web. URL 

Samuelson, A., Evenhuis, N. & Nishida, G. (2001). Insect and spider collections of the world 

web site. Bishopmuseum.org. http://www.bishopmuseum.org/bishop/ento/codens-r-

us.html  

https://repositorio.unal.edu.co/items/17b59a65-2ea4-4b27-b9ba-1ed19ce6babc
http://www.bishopmuseum.org/bishop/ento/codens-r-us.html
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