Protocolo de uso de imágenes para las publicaciones del Centro Editorial del Instituto de Estudios Urbanos. Universidad Nacional de Colombia
Para postular un manuscrito que emplea imágenes de elaboración propia o de terceros, es decir, que no son de su autoría o que son obras derivadas de información de otros, por favor, siga las siguientes instrucciones y llene este formulario. 
Instrucciones
1. El límite máximo de imágenes por manuscrito es de 6 imágenes; esto incluye gráficas, tablas, diagramas y fotografías (ya sean elaboraciones propias o de terceros). Por favor, revise que la cantidad se ajuste a este límite y elimine las sobrantes. Esta publicación no aceptará más de 6 imágenes. 
2. Cada una de las imágenes debe enviarse de manera individual, titulada con el nombre y número con los que aparece en el manuscrito. 
3. TODAS las imágenes deben estar en una resolución mínima de 300ppi. La revista no publica imágenes con menor resolución, dado que no se puede garantizar la nitidez en una calidad inferior.
4. Las tablas y las gráficas deben enviarse en archivos editables, para que el área de edición pueda ajustar la fuente, los tamaños y los colores a la pauta editorial. 
5. TODAS las imágenes de terceros y/o deben contar con un soporte sobre su licencia de uso: si se trata de una licencia abierta, debe identificarse el lugar explícito de la licencia y, si se trata de una publicación con restricciones, debe contarse con un permiso explícito dirigido al/la autor/a o a esta publicación. 
Formulario
A continuación, liste cada una de las imágenes de terceros que emplea en su manuscrito, con su respectiva referencia e indique resaltando en amarillo el tipo de soporte que adjunta para la comprobación de la licencia de uso. 
	1. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
a. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
b. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
c. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 


	2. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
d. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
e. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
f. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 


	3. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
g. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
h. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
i. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 

	4. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
j. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
k. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
l. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
5. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
m. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
n. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
o. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 

	6. Título de la imagen: ________________________________________________
· Referencia completa donde se encuentra originalmente la imagen (Apellido, nombre del/la autor/a o Nombre de la institución, año, título de la publicación, enlace) * Si no cuenta con un enlace, por favor envíenos el documento original donde aparece la imagen al correo de esta publicación. 
 
· Soporte de la licencia de uso de la imagen. Resalte con amarillo el tipo de soporte y adjúntelo al correo de esta publicación: 
p. Pantallazo con fecha donde se aprecia la licencia de uso de la imagen. Recuerde que, si el sitio donde se toma la imagen indica que “Todos los derechos reservados”, la imagen no puede ser publicada.
q. Correo electrónico del/la autor/a o entidad propietaria de la imagen donde se le da permiso explícito de uso. Este correo puede estar dirigido a esta publicación o a el/la autor/a. El correo debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 
r. Carta redactada por la entidad o el/la autor/a original de la imagen dirigida a esta publicación o al articulista. Debe incluir el título de la imagen, el enlace o una forma en la que podamos identificar que se hace referencia a la imagen en cuestión. 



